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査証（ビザ）
制度の概要

• 査証（ビザ）制度とは、
•不法滞在を防ぎ安心して滞在できるように

日本滞在の目的と期間を管理する仕組み
• 海外の日本国大使館又は領事館で発給される
• 短期滞在/⾧期滞在の二種類がある

• 外務省HPリンク査証（ビザ）申請について
https://www.mofa.go.jp/mofaj/toko/visa/index.html

• 査証申請方法、在外公館、審査期間など必要
情報が掲載されているので更新も含めまめに
確認すべき



短期滞在の区分と
ビザが必要な国

・短期滞在区分：短期(一次） /マルチ(数次）
１．短期(一次）：入国一回のみ有効

国際会議参加 など、収入を伴わない活動のみ
一回訪問につき滞在日数は90日以内

２．マルチ(数次）：有効期間（1年, 3年, 5年)内に
複数回入国可能
一回訪問につき滞在日数は90日以内

・短期訪問に査証が必要な国
アジア：中国、インド、ベトナム、フィリピン
欧州 ：ロシア、CIS諸国、ウクライナ、ジョージア

・ビザ免除国一覧
https://www.mofa.go.jp/mofaj/toko/visa/tanki/novisa.html



短期ビザ手続
きの流れ

1. 渡航予定の約２か月前から案内 開始
2. 申請書類作成：

申請者から必要情報収集（氏名、出入国予定日、空港名、申請先
大使館・総領事館名、パスポートコピー、過去の訪日履歴など）

3. 本人への書類送付：コロナ以降PDF添付でOK

・ビザ書類４枚：
①身元保証書
②招へい理由書
③滞在予定表
④滞在費支弁概要

・添付書類：開催側のパンフレット・ポスターなど
・ビザ申請書サンプル：身元保証人／招へい人の情報

4. 在外公館へ申請：本人が地域の日本大使館・総領事館に提出
5. 審査：約1週間（地域により2週間以上）
6. 発給：審査完了後、ビザが交付される



Belle Groupでの
ビザ対応事例

短期ビザ対応
• Belle2 General Meeting（B2GM) 年3回開催
• 実験シフトの定期的な参加者
• 参加者：毎回 約200～250人
• 短期ビザ件数：毎回一次/マルチを含め約40件
• 2025年の年間合計 約120件
⾧期ビザ対応
• ６か月から１年以上の滞在を目的にするすべて

の外国人研究者
• KEKに雇用される研究者とその家族、また

Belle実験に参加する外国人研究者を含むと年
間約25-30件



注意すべき点

• 旅費支給：
先方負担ではなく開催側が負担する場合は必ず
*理由書の添付（Word形式）
*滞在費支弁概要（4ページ目）にも記載

• 公式日程以外の個人日程：
*期間ごとの宿泊先連絡先情報 の記載が必須

• 家族同行の場合：
*家族は個人で 観光ビザを申請すべきと案内

• 帰国地が出発地と異なる場合：
*本人に必ず理由を確認

• 空港名の表記：
*日本語でコード（ IATAの3文字）付き



国別注意点

インド
• ビザ書類とチケットの日程の一致が求められる傾向
• 審査にかかる時間が 他国より厳しい傾向
• インド工科大学（IIT）：主催側の招待状が必要

ロシア
• ロシア人の名前は、本人のメールテキストの表記より

パスポート表記通りに記載

中国
• 大学・研究機関すべて：主催側の招待状 が必須
• 名前：英語名と漢字名併記
• 初めてビザ申請をする大学院生などは

居住地域管轄の日本総領事館名の確認が必要



在外日本公館一覧

総領事館・事務所大使館国・地域

ウラジオストク・サンクトペテルブルク
ハバロフスク・ユジノサハリンスク在モスクワ日本国大使館ロシア

上海・広州・瀋陽・大連・重慶・青島・香港在北京日本国大使館中国

ムンバイ・チェンナイ・コルカタ・ベンガ
ルール在ニューデリー日本国大使館インド

ー日本台湾交流協会 台北事務所台湾


